
BIENVENIDOS A  

DSPuntuality 
 

DSPunctuality es una plataforma digital desarrollada para simplificar 

y optimizar el control de puntualidad en la Institución Educativa. Su 

principal objetivo es ofrecer una herramienta moderna y eficiente que 

permita registrar la hora de llegada tarde de los estudiantes de 

manera rápida, precisa y organizada. 

La misión de DSPunctuality es apoyar a los administrativos y 

personal de limpieza en la gestión del cumplimiento de horario, 

promoviendo la responsabilidad y la disciplina entre los estudiantes. 

A través de su diseño intuitivo y su funcionamiento automatizado, el 

sistema busca reducir los errores en los registros manuales y facilitar 

el acceso a la información en cualquier momento. 

Este manual tiene como finalidad orientar al usuario en el uso 

adecuado del sistema, explicando sus funciones y herramientas para 

garantizar una experiencia práctica, confiable y efectiva. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



INICIO DE SESIÒN 
 

 

Esta pantalla garantiza que los usuarios autorizados puedan acceder al sistema  

protegiendo los datos y manteniendo la seguridad de la información registrada 

en DSPuntuality. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Usuario: de clic en este espacio 

donde el usuario escribe su nombre 

de usuario o identificación indicada 

ya sea administrador o usuario. 

Contraseña: de clic en esta campo que 

protege la información mediante una 

clase de acceso indicada.  

Botón de Ingreso: de clic para 

validar los datos y entrar al 

sistema si los datos están 

correctos. 

Icono de ayuda: brinda soporte 

o información adicional en caso 

de tener dificultad en la página.   

Icono de 

verificación 

de 

contraseña   



REGISTRO DE ESTUDIANTES Y MENÙ  

PRINCIPAL 

 

Una vez que el usuario inicia sesión correctamente, se muestra la pantalla principal, 

donde se encuentran los accesos a las diferentes funciones del sistema. 

Desde este menú, el usuario puede navegar hacia las secciones de registro de 

asistencia, consultas, reportes y configuración. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Agregar estudiante: de 

clic para añadir nuevos 

estudiantes al sistema. 

Reportes: de clic para 

mostrar los registros 

guardosos para su 

revisión. 

Cambiar contraseña: 

de clic para actualizar 

las contraseñas de 

ingreso de los usuarios. 

Icono de salida: de clic para 

regresar a la pantalla de inicio. 

Identificación del estudiante: 

de clic para ingresar el número 

de documento. 

Motivo: de clic para escribir 

el motivo de llagada tarde 

del estudiante. 

Botón de Registro: de clic en 

el botón de ingreso para 

guardar la información. 

Fecha: de clic para 

seleccionar la fecha 

exacta en que ocurrió la 

llegada tarde. 

Hora: de clic para ingresar 

la hora en la que el 

estudiante llegó tarde. 



AGREGAR ESTUDIANTE 

 

En esta pantalla el administrador puede registrar la información de un nuevo 

estudiante dentro del sistema Institución Educativa. Su propósito es crear un 

registro individual con los datos básicos del alumno, necesarios para el control 

y seguimiento de la puntualidad. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Icono de salida: 

de clic para 

regresar a la 

pantalla de menú 

principal. 

 

Identificación del estudiante: de 

clic para ingresar el número de 

documento. 

 

Nombre: de clic para ingresar 

el nombre del estudiante, 

asegurando mantener la 

información completa. 

Botón de agregar: de clic para 

guardar la información del 

estudiante en el sistema una vez 

completados todos los campos. 

Apellido: de clic para ingresar los 

apellidos del estuante y mantener 

una información completa.  
Grado: de clic para 

seleccionar el grado al que 

pertenece al estudiante. 



BUSQUEDA DE REGRITROS 

 

Esta pantalla permite consultar y gestionar los registros de puntualidad de los 

estudiantes registrados en el sistema DSPunctuality. A través de los diferentes 

filtros, el usuario puede realizar búsquedas por identificación o por rango de 

tiempo (diario, semanal, mensual e histórico), facilitando así el control y 

seguimiento de la asistencia. Además, ofrece herramientas para editar, eliminar 

o revisar información específica de manera rápida y ordenada. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Identificación del estudiante: de 

clic para escribir el número de 

identificación de alumno para 

buscar un registro en específico.   

Rango de búsqueda: de clic para 

filtrar los resultados según el 

periodo de tiempo seleccionado.  

Diario: muestra registro del día. 

Semanal: muestra registro de los últimos 7 días. 

Mensual: muestra los registros del mes. 

Histórico: muestra los registros completos.  

Botón de búsqueda: 

de clic para ejecutar la 

búsqueda según los 

criterios seleccionado  

Icono de lápiz: de 

clic para modificar 

los datos del 

registro. 

Icono de papelera: 

de clic para borrar 

un registro del 

sistema de manera 

permanente. 

Tabla de resultados: presenta los 

registros de los estudiantes con su 

información: 

Icono de salida: de clic para 

regresar a la pantalla de menú 

principal. 

 



CAMBIO DE CONTRASEÑA  

 

Esta pantalla permite mantener la seguridad del sistema DSPunctuality 

mediante la actualización de las contraseñas de los usuarios registrados. Su 

función principal es brindar una forma rápida y segura de modificar las 

credenciales de acceso, garantizando la protección de la información y el 

control de los datos de los estudiantes y administradores. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Selección de usuario: de clic 

para permitir elegir el nombre 

de usuario al cual se le desea 

cambiar la contraseña. 

Icono de salida: de 

clic para regresar a 

la pantalla de 

menú principal. 

 

Botón de actualizar: de clic para 

guardar el nuevo cambio de 

contraseña y confirma que la 

actualización fue exitosa. 

Nueva contraseña: de clic para la 

nueva clave de acceso que 

reemplazará la anterior.  



REGISTROS DE ESTUDIANTES 

 

La pantalla “Registros de Estudiantes” está diseñada para organizar y 

almacenar de manera eficiente la información de los alumnos dentro del 

sistema DSPunctuality. 

De esta forma, se garantiza un control más preciso y ordenado de los registros 

relacionados con la puntualidad y la asistencia. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Icono de salida: de 

clic para regresar a 

la pantalla de 

inicio. 

Botón de registro: de clic en el 

botón de ingreso para guardar la 

información. 

 

Hora: de clic para ingresar la hora 

en la que el estudiante llegó 

tarde. 

 

Fecha: de clic para seleccionar la 

fecha exacta en que ocurrió la 

llegada tarde. 

 

Identificación del estudiante: de 

clic para ingresar el número de 

documento. 

 

Motivo: de clic para escribir el 

motivo de llagada tarde del 

estudiante. 

 


